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VERSITESI

Personel Maas islemleri is Akisi

BiRiMiI Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

IS AKIS SORUMLULARI Maas ve Tahakkuk islemleri Sorumlusu, Sube Miidiirii, Daire Bagkani
IS AKIS PAYDASLARI Personel Daire Baskanligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

IS AKIS TOPLAM SURE 2 Giin

IS AKIS TANIMI

Daire Bagkanhgi bunyesinde gérev yapan personelin maaslarinin gerekli kesintiler yapildiktan sonra maas
hesaplarina yatirilmasi isidir.

IS AKIS GIRDILERI

Atama Kararnameleri

Derece Kademe Terfi Listesi

icra, Nafaka Belgesi

Gorevden Ayrilma Onay Belgesi

izin ve Rapor Evraklari

Aile Yardimi ve Aile Durum Bildirimi

iS AKIS CIKTILARI

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

ILGiLi YASA VE YONETMELIKLER

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yiuksekogretim Kanunu

5434 sayili T.C. Emekli Sandigi Kanunu

2914 sayil Yiksekogretim Personel Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

IS AKIS ADIMLARI

Baskanhigimizda goérev yapan idari personelin 6zlik haklari ile ilgili olarak ilgili kurum ve
kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda, yapilacak degisikliklerin, glincellemelerin KBS bilgi
sistemine maas mutemedi tarafindan girilmesi (KBS’de personele ait derece, kademe, kidem vb.
terfi degisiklikleri, yabanci dil puani, aile yardimi icin esin ¢alisip calismadigl, cocuk yardimi igin
cocuk sayisi ve vyasl, icra, nafaka, sendika, emekli borglanmasi, kefalet, zam ve tazminat
odemelerinde 657 sayili Kanunun 152.maddesine gore 7 giinii asan hastalik izin siireleri KBS bilgi
sistemine girilir, glincellemeler yapilir)

Maas hesaplama islemi tamamlanarak Gergeklestirme Gorevlisi’ne kontrol igin génderilmesi

KBS sistemi lizerinden 6deme emri belgesi dizenlenerek Gergeklestirme Goérevlisi ve Harcama
Yetkilisi’'ne imzaya sunulmasi

Tahakkuk teslim tutanaginin hazirlanarak ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi

SGK emekli kesenek bilgilerinin siiresi icerisinde sisteme girilmesi

Aylik prim bildirgesinin alinarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
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e Bordrolarin hatasiz ve uyumlu olmasi
e Maaslarin Odenmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

SKSDB : Saglik Kaltir ve Spor Daire Baskanligi
SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
GG : Gergeklestirme Gorevlisi

KBS :Kamu Bilgi Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Murat ALTUNTAS
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Saglk Kiiltiir ve Spor Daire
Baskani
SKS-IA-0013 Rev: 00/25.03.2021
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IS AKIS SEMASI

SORUMLU i$ SURECI

Baskanligimizda gorev yapan idari personelin 6zlik haklari
ile ilgili olarak ilgili kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler
dogrultusunda yapilacak degisikliklerin, glincellemelerin

KBS bilgi sistemine maas mutemedi tarafindan girilmesi

SKSDB

Kontrol edilen HAYIR

SURE

2 Saat

belgeler uygun mu?

Maas hesaplama isleminin tamamlanarak kontrol igin
SKSDB Gergeklestirme Gorevlisine gonderilmesi

—

KBS sistemi Gizerinden 6deme emri belgesinin diizenlenerek
SKSDB Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya
sunulmasi

T

Tahakkuk teslim tutanaginin hazirlanarak ekleri ile birlikte
SKSDB Strateji Gelistirme Daire Baskanligina géndermesi

SKSDB SGK emekli keseneklerinin siiresi icerisinde sisteme girilmesi

Emekli Kesenek
toplamlari tutuyor
mu?

SGDB

CpuOnONONd

Hayir

Kontrol edilerek ek

Evet . .
bordro diizenlenir.

Aylik prim bildirgesinin alinarak Strateji Gelistirme Daire

SKSDB Baskanligina génderilmesi
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2 Saat

1 Saat

DOKUMANLAR

I
Maas Degisiklik
Belgeleri
Kararname- icra
— Terfi Belgeleri

Odeme Emri
Belgesi

/

1 Saat

Teslim Tutanagi

1 Saat

2 Saat

2 Saat

1 Saat

DI E Uk

Emekli Kesinti JJ
Listesi
J

Aylik Prim
Bildirgesi
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